臺北市私立衛理女子高級中學112學年度行政職員甄選簡章
一、甄選類別及員額：
	甄選類別
	缺額
	備註

	 網頁美編兼行政助理
	1名
	編制內幹事職缺


二、報名資格條件： 
 （一）大學畢，相關科系尤佳。
 （二）精熟攝影、照相、影音剪輯，可獨立作業。
 （三）孰悉繪圖軟體， EDM製作設計等工作。
 （四）孰悉社群經營與學校行銷(包括關鍵字、FB粉絲團、LINE@、YouTube、IG等)。
 （五）工作細心，認真負責，主動積極，具溝通協調能力。
三、工作內容：
（一）維護學校網頁、FB、IG等不定期或定期更新。
（二）協助書院教育行政工作。
（三）主管交辦事項。
四、待遇：月薪約3.5-3.7萬起，考核通過每年得晉級。
五、甄選方式：
	流程
	時間
	內容
	備註

	報名
	10月10日（二）
12:00前
	檢附履歷表、自傳、畢業證書電子檔與個人作品。
	相關資料請電郵至本校人事組merrylee@wlgsh.tp.edu.tw。
個人資料僅用於本校職員甄選使用

	   初選
	10月11日（三）
12:00前
	審查書面資料後個別通知。
	1.以電話通知初選通過者。
2.其餘恕不退件與通知。

	 複選
	10月12日(四)
10:00~12:00
	1.攜備個人作品集。
2.面試。
	[bookmark: _GoBack]1.報到時間：10:00
2.報到地點：A201教室。
3.檢驗學經歷證件正本(含照片)。

	放榜
	10月13日(五) 
12:00前
	
	依據個人作品說明、面試成績擇優錄取，於本校網站最新消息公告錄取名單，並電話通知接聘時間(請務必保持電話暢通)。


6、 其他
（一）本校校址：臺北市士林區至善路二段321號。
（二）本校網址： https://www.wlgsh.tp.edu.tw/nss/p/index
（三）人事組電話：2841-1487＃121，古組長。
（四）交通：
1.捷運淡水線士林站1號出口轉公車：
    	   公車255、小18、小19 ，衛理女中站下車。
               公車815、304，故宮博物院站下車，再步行三分鐘。
2. 捷運文湖線大直站，轉搭公車：
               公車棕13，衛理女中站下車。
（五）成績未達錄取標準，得從缺。

臺北市私立衛理女子高級中學職員應徵履歷表
	姓名
	
	應徵類別
	幹事(網頁美編兼行政助理)
	本欄請貼最近
二吋半身脫帽
光面照片

	身分證統一編號
	
	出生日期
	民國   年   月   日
	

	性別
	□生理男    
□生理女 
	婚姻狀態
(非必填)
	□未婚     □已婚
	

	戶籍地址
	
	

	通訊地址
	
	住家電話
	

	E-MAIL
	
	手機
	

	學歷
	學校名稱
	院系科別
	起迄年月
	畢業
	肄業
	學位
	審查
結果

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	登記檢定
相關證照

	登記檢定種類
	登記檢定機關
	登記檢定年月
	證書字號
	審查
結果

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	經             歷
	服務機關/學校
	職稱
	到職
年月日
	卸職
年月日
	卸職原因
	審查
結果

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	


	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	 中華民國   年    月    日


	簡要自述

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


填表人簽名：

個人資料處理同意書暨具結書

    具結人			(姓名) 擔任/報考私立衛理女子高級中學				(職務名稱)，同意衛理女中及主管教育行政機關辦理蒐集、處理及利用其個人資料，並同意法務部、警政機關及各級主管教育行政機關提供相關資訊。
茲聲明未有下列情事：
(1) 犯性侵害犯罪防治法第2條第1項之性侵害犯罪，經有罪判決確定。
(2) 有性侵害、性騷擾或性霸凌之行為，經認定不得擔任教育從業人員，且於該管制期間。
    具結人如有上述所定情事，同意甲方向各級主管教育行政機關辦理其相關資訊之通報、處理及利用，並同意法務部、警政機關及各級主管教育行政機關提供相關資訊；離職後始經查證屬實者，亦同。學校辦理通報後，乙方不得要求刪除、停止處理或利用其個人資料。
    以上具結內容如有不實情事者，本人願負法律及契約責任，特立具結書為證。

具結人：

聯絡電話：

戶籍所在地：

簽署日期：

身分證統一編號：

出生年月日：
